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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

คาํนํา 

      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำข้ึน
สำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในขั้นตอน ระบบรับเข้าศึกษาสำหรับมหาวิทยาลัย ในกระบวนการทำงาน
ของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ ้นสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุขั ้นตอนรายละเอียดให้ผู้ใช้งานระบบ
สารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลยิ่งข้ึน ทั้งน้ี บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ท่ีมีส่วนขับเคล่ือนโครงการฯ รายช่ือ
ดังต่อไปนื้ 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา    กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี     กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร    ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง     กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธุ์คง     กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม     กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร  ท่ีปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า    ท่ีปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ     ท่ีปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์     ท่ีปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล    ท่ีปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ    ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ     ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. ดร.สายชล  เทียนงาม               ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. นางสาวศศิธร จิณแพทย์    เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป      
3. นางสาววรรณวรา พลายงาม         นักวิชาการศึกษา 

4. บจก.ซัม ซิสเท็ม      ทีมงานพัฒนาระบบ    
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หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าคู ่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื ่อการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุร ี จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ  

 
 

 ผู้จัดทำ  
บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

สารบัญ 

1.การเข้าสู่ระบบ (Login) 1 

2. บันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน และบันทึกข้อมูลก่อนการลงทะเบียน 3 

2.1 การกำหนดบันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน รหัสเมนู : REG01 3 

3. จัดสำรับการลงทะเบียนให้นักศึกษาแต่ละหมู่เรียน 4 

3.1 การกำหนดจัดสำรับการลงทะเบียน รหัสเมนู : REG05 4 

3.2 ลงทะเบียนจัดสำรับ รหัสเมนู : REG06 5 

4. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษา ระหว่างการลงทะเบียน 7 

4.1 การกำหนดลงทะเบียนเพิ่ม-ลด รหัสเมนู : REG08 7 

4.2 การกำหนดลงทะเบียนเพิ่ม-ลดแบบรายวิชา รหัสเมนู : REG09 10 

5. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษา หลังการลงทะเบียน 13 

5.1 การกำหนดผลการเรียน Withdraw 13 

5.2 ปรับSect (โอนย้าย) Section 14 

5.3 ปรับSect (โอนย้าย) รายบุคคล 17 

5.4 การยกเลิกทุกรายวิชาท่ีนักศึกษาไม่ชำระเงิน 19 

5.5 บันทึกข้อมูลการชำระเงินลงทะเบียนล่าช้า 20 

6. ออกรายงาน 22 

6.1 การกำหนด ทบ.4 จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 22 
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1.การเข้าสู่ระบบ (Login) 
 1.1 เปิด Web Browser เช่น Google Chrome, Firefox จากน้ันกรอก URL ของระบบ 
 1.2 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ (login) ดังรูป 
 1.3 กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่อง นักศึกษา อาจารย์ บุคลากร  
 1.4 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
รูปท่ี 1 การเข้าสูร่ะบบ (Login) 

 

 1.5 ระบบแสดงหน้าจอหลังจาก Log in ให้เลือกกลุ่มสิทธ์ิการใช้งาน 

 1.6 กรณีท่ีต้องการออกจากระบบ ให้คลิกท่ี  

1.4 



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 2 
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 1.7 ระบบแสดงหน้าหลักระบบงานต่างๆ ข้ึนมา ให้ท่านคลิกท่ี งานลงทะเบียน

 
รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอระบบงานลงทะเบียนนักศึกษา 

 

  

1.7 
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2. บันทกึข้อมูลวันปรับ/วนัลงทะเบียน และบันทึกข้อมูลก่อนการลงทะเบียน 
 2.1 การกำหนดบันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน รหัสเมนู : REG01 
  2.1.1 คลิกเมนู การกำหนดบันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน 

 
รูปท่ี 3 แสดงหน้าจอเมนูบันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบยีน 

 

  2.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วน
ของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขการกำหนด ภาค/ปีการศึกษา ในการค้นหาที่
ต้องการ จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา  

 
รูปท่ี 4 แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน 

 
  2.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมลูวันปรับ/วันลงทะเบียน ให้คลิกเลือก เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลข้อมูลวันปรับ/วันลงทะเบียน 

2.1.3 

2.1.2 

2.1.1 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  2.1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมาย
ดอกจันสีแดง (*) กำกับ  เพ่ือกำหนดวันลงทะเบียนและวันเริ่มปรับ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกเลือก บันทึก 

 
รูปท่ี 6 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูล 

 

3. จัดสำรับการลงทะเบียนให้นักศึกษาแต่ละหมู่เรียน 
 3.1 การกำหนดจัดสำรับการลงทะเบียน รหัสเมนู : REG05 
  3.1.1 คลิกเมนู จัดสำหรับการลงทะเบียน 

 
รูปท่ี 7 ระบบแสดงหน้าจอเมนูงานลงทะเบียนสำรับ 

 

  3.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอให้ค้นหาหมู่เรียนระบุเง่ือนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากน้ันคลิกเลือก ค้นหา 

 
รูปท่ี 8 ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูล ลงทะเบียนจัดสำหรับ 

3.1.1 

3.1.2 

2.1.4 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  3.1.3 ระบบแสดงหน้าจอรายวิชา เพ่ือจัดสำรับการลงทะเบียน จากน้ันคลิก เพิ่มข้อมูลวิชาในสำรับ 

 
รูปท่ี 9 ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหาและเพ่ิมข้อมูล 

 

  3.1.4 ระบบแสดงหน้าจอการเลือกรายวิชาและ Sect จากนั้นคลิก บันทึก 

 
รูปท่ี 10 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา 

 

  3.1.5 ระบบแสดงบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิก OK 

 
รูปท่ี 11 ระบบจะแสดงหน้าจอ 

 

 3.2 ลงทะเบียนจัดสำรับ รหัสเมนู : REG06 
  3.2.1 คลิกเมนู ลงทะเบียนจัดสำหรับ  

3.1.3 

3.1.4 

3.1.5 
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รูปท่ี 12 แสดงหน้าจอเมนูลงทะเบียนสำรับ 

 

  3.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหาหมู่เรียน กรอกข้อมูลเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) 
กำกับ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 
รูปท่ี 13 แสดงหน้าจอลงทะเบียนจัดสำหรับ 

 

  3.2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอหมู่เรียนท่ีได้จัดสำรับแล้ว 

 
รูปท่ี 14 แสดงหน้าจอหมู่เรียน 

 

  3.2.4 เลือกเครื่องหมาย  ถูกต้องหน้าหมู่เรียนเพื่อลงทะเบียนจัดสำรับ จากน้ันคลิปปุ่ม ยืนยันการ
ลงทะเบียนจัดสำรับ 

 
รูปท่ี 15 แสดงหน้าจอการเลือกหมู่เรียนเพ่ือลงทะเบียน 

ฉ 

 

 

 

3.2.1  

3.2.2  

3.2.3  

3.2.4 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษา ระหว่างการลงทะเบียน 
 4.1 การกำหนดลงทะเบียนเพ่ิม-ลด รหัสเมนู : REG08 
  4.1.1 คลิกเมนู ลงทะเบียนเพ่ิม-ลด 

  
รูปท่ี 16 แสดงหน้าจอเมนูลงทะเบียนเพ่ิม-ลด 

 

  4.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกนักศึกษา กรอกข้อมูลเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) 

กำกับ และเลือกนักศึกษาโดยคลิกปุ่ม  

 
รูปท่ี 17 แสดงหน้าจอการเลือกนกัศึกษา 

 
  4.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลนักศึกษา กรอกข้อมูลเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง 
(*) กำกับ  จากน้ันเลือกนักศึกษา แล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

4.1.1 

4.1.2  
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รูปท่ี 18 แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลนักศึกษา 

 
  4.1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลนักศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 19 แสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลนักศึกษา 

 
  4.1.5 ระบบแสดงหน้าจอรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียน จากน้ันคลิก  เพิ่มวิชาลงทะเบียน 

 
รูปท่ี 20 แสดงหน้าจอรายวิชาท่ีลงทะเบียน 

 

  4.1.6 ระบบแสดงหน้าจอค้นหาจัดการวิชาลงทะเบียนเพิ่ม-ลด ระบุรายวิชาท่ีต้องการเพิ่มจากนั้นคลิกปุ่ม
บันทึก 

 

 

4.1.3 

4.1.4 

4.1.5 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 21 แสดงหน้าจอเพิ่มวิชาทะเบียน 

 

  4.1.7 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากน้ันคลิกปุ่ม OK 

 
รูปท่ี 22 แสดงข้อความบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 

  4.1.8 กรณีต้องการลบรายวิชาที่ลงทะเบียน ให้คลิกปุ่ม   เพื่อลบ 

 
รูปท่ี 23 แสดงหน้าจอลบรายวิชา 

 

  4.1.9 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งยืนยันการลบข้อมูล จากน้ันคลิกปุ่ม OK 

 
รูปท่ี 24 แสดงข้อความยืนยันการลบข้อมูล 

 

 

 

 

4.1.6 

4.1.7 

4.1.2 

4.1.9 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 4.2 การกำหนดลงทะเบียนเพ่ิม-ลดแบบรายวิชา รหัสเมนู : REG09 
  4.2.1 คลิกเมนู ลงทะเบียนเพ่ิม-ลดแบบรายวิชา 

  
รูปท่ี 25 แสดงหน้าจอเมนูลงทะเบียนเพ่ิม-ลดแบบรายวิชา 

 

  4.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกรหัสวิชา กรอกข้อมูลเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) 

กำกับ และเลือกวิชาโดยคลิกปุ่ม  

 
รูปท่ี 26 แสดงหน้าจอการเลือกนกัศึกษา 

 

  4.2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหาเลือก Sect  กรอกข้อมูลเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง 
(*) กำกับ  จากน้ันเลือกรายวิชา แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 27 แสดงหน้าจอการค้นหารายวิชา 

 
   

 4.2.1 

 

 

4.2.2 

4.2.3 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  4.2.4 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกวิชา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 28 แสดงหน้าจอการเลือกวิชา 

 
  4.2.5 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน จากนั้นคลิก  เพ่ิมนักศึกษาลงทะเบียนเรียน 

 
รูปท่ี 29 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 
  4.2.6 ระบบแสดงหน้าจอการค้นหาระบุข้อมูลนักศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 30 แสดงหน้าจอการค้นหานักศึกษา 

 

 

 

4.2.4 

4.2.5 

4.2.6 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  4.2.7 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษา ทำเคร่ืองหมายถูกต้อง  หน้าชื่อนักศึกษาที่ต้องการ
ลงทะเบียน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 31 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 

  4.2.8 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปท่ี 32 แสดงข้อความบันทึกสำเร็จ 

 

  

 

 

4.2.7 

4.2.8 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

5. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษา หลังการลงทะเบียน 
 5.1 การกำหนดผลการเรียน Withdraw 
  5.1.1 คลิกเมนู ผลการเรียน Withdraw 

 
รูปท่ี 33 แสดงหน้าเจอเมนผูลการเรียน Withdraw 

 

  5.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลนักศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
รูปท่ี 34 แสดงหน้าจอการเลือกนกัศึกษา 

 
  5.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลนักศึกษา กรอกข้อมูลค้นหาและเลือกนักศึกษา จากน้ัน แล้ว
คลิกปุ่ม เลือกนักศึกษา 

 

 

 

5.1.1 

5.1.2 

5.1.3 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

รูปท่ี 35 แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลนักศึกษา 
 

  5.1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลนักศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 36 แสดงหน้าจอเลือกนักศึกษา 

 
  5.1.5 ระบบจะแสดงหน้าจอรายวิชาท่ีนักศึกษาต้องการ Withdraw เกรดจะเปล่ียนเป็น W จากนั้นคลิกปุ่ม 
บันทึก 

 
รูปท่ี 37 แสดงหน้าจอรายวิชา Withdraw 

 
  5.1.6 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปท่ี 38 แสดงข้อความบันทึกสำเร็จ 

 

 5.2 ปรับSect (โอนย้าย) Section 
  5.2.1 คลิกเมนู ปรับSect (โอนย้าย) Section 

  

 

 

5.1.4 

5.1.4 

5.1.6 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 39 แสดงหน้าจอเมนผูลการเรียน Withdraw 

 

  5.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา จากน้ันคลิกปุ่ม 

 
รูปท่ี 40 แสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา 

 
  5.2.3 ระบบแสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา Sect เลือกเครื่องหมายหน้ารายวิชาท่ีต้องการลง Sect จากนั้น
คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 41 แสดงหน้าจอการเลือกรายวิชาลง Sect 

 

5.2.1 

 

 

 

5.2.2 

5.2.3 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
  5.2.4 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลรายวิชาที่ Sect จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 42 แสดงหน้าจอข้อมูลรายวิชา 

 
  5.2.5 ระบบจะแสดงหน้าจอ รายช่ือนักศึกษา Sect ต้นทาง จากน้ันคลิปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 43 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษา 

 
  5.2.6 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 44 แสดงข้อความบันทึกสำเร็จ 

 
  5.2.7 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาที่ถูกปรับ Sect ระบบจะแจ้งสถานะว่ารายชื่อนักศึกษา Sect 
ปลายทาง 

 

 

5.2.4 

 

 

5.2.5 

5.2.6 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 45 แสดงหน้าจอปรับ Sect 

 
 5.3 ปรับSect (โอนย้าย) รายบุคคล 
  5.3.1 คลิกเมนู ปรับSect (โอนย้าย) รายบุคคล 

 
รูปท่ี 46 แสดงหน้าจอเมนูปรับ Sect (โอนย้าย) รายบุคคล 

 

  5.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการเลือก Sect ต้นทาง จากน้ันคลิกปุ่ม  

 
รูปท่ี 47 แสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา 

 

 

 

 

5.3.1 

 

5.3.2 

5.2.7 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  5.3.3 ระบบแสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา Sect คลิกเลือกรายวิชาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 48 แสดงหน้าจอการเลือกรายวิชาลง Sect 

 
  5.3.4 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลรายวิชาและ Sect จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 49 แสดงหน้าจอข้อมูลรายวิชา 

 
  5.3.5 ระบบจะแสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาภายใน Sect ระบุ Sect ให้นักศึกษาแต่ละรายบุคคล จากนั้น
คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 50 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาภายใน Sect 

 
  5.3.6 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

5.3.3 

 

5.3.4 

5.3.5 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 51 แสดงข้อความบันทึกสำเร็จ 

 

 5.4 การยกเลิกทุกรายวิชาท่ีนักศึกษาไม่ชำระเงิน 
  5.4.1 คลิกเมนู การยกเลิกทุกรายวิชาท่ีนักศึกษาไม่ชำระเงิน 

 
รูปท่ี 52 แสดงหน้าจอเมนูการยกเลิกทุกรายวิชาท่ีนักศึกษาไม่ชำระเงิน 

 

  5.4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอเลือกนักศึกษา ระบุภาค/ปีการศึกษา กลุ่มการศึกษา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 
รูปท่ี 53 แสดงหน้าจอการเลือกรายนักศึกษา 

 

  5.4.3 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาแต่ยังไม่ได้ชำระเงิน เลือกเครื่องหมายถูก
หน้ารายชื่อนักศึกษาจากนั้นกด บันทึก 

 

5.3.6 

 5.4.1 

 5.4.2 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 54 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศกึษาและหน่วยกิต 
 

  5.3.4 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 55 แสดงข้อความบันทึกสำเร็จ 

 
 5.5 บันทึกข้อมูลการชำระเงินลงทะเบียนล่าช้า 
  5.5.1 คลิกเมนู บันทึกข้อมูลการชำระเงินลงทะเบียนล่าช้า 

 
รูปท่ี 56 แสดงหน้าจอเมนูการบันทึกข้อมูลการชำระเงินลงทะเบยีนล่าช้า 

 

 

5.3.4 

 

5.4.3 

 

 5.5.1 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  5.5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลการชำระเงินลงทะเบียนล่าช้า กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ  จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 57 แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล 

 

  5.5.3 ระบบจะแสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติชำระเงินล่าช้า จากน้ันคลิกปุ่ม 

 เพ่ิมนักศึกษาชำระเงินลงทะเบียนล่าช้า  

 
รูปท่ี 58 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูล 

 
  5.5.4 ระบบแสดงหน้าจอการเพิ่มนักศึกษา จากน้ันคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 59 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูล 

 
  5.5.5 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาที่ขออนุมัติชำระเงินล่าช้า จากน้ันคลิกปุ่ม บันทึก 

 

5.5.2 

5.5.3 

 

 

 

5.5.4 
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รูปท่ี 60 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษา 

 

  5.5.6 ระบบแสดงหน้าจอแจ้งบันทึกสำเร็จ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 61 แสดงหน้าจอข้อความบันทึกสำเร็จ 

 

6. ออกรายงาน 
 6.1 การกำหนด ทบ.4 จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 
  6.1.1 คลิกเมนู ทบ.4 จำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน 

 
รูปท่ี 62 แสดงหน้าจอเมนูงานรายงานและสถิติงานลงทะเบียน 

 

 

 

 

5.5.5 

5.5.6 

6.1.1 
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  6.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของการค้นหา กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ  จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 63 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา 

 
  6.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอรายวิชาท่ีต้องการออกรายงาน จากนั้นคลิกเลือกหน้ารายวิชา 

 
รูปท่ี 64 แสดงหน้าจอการเลือกรายวิชา 

 
6.1.3 ระบบแสดงหน้าจอในส่วนของการค้นหารายวิชา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 65 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา 

 

  6.1.4 ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีสามารถออกรายงานได้ในรูปแบบไฟล์ PDF 
 

 

 

 

 

6.1.2 

6.1.3 

6.1.3 
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รูปท่ี 66 แสดงหน้าจออกรายงาน 

 
  6.1.5 ระบบแสดงหน้าจอรายงานแสดงจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน ในรูปแบบไฟล์PDF 

 
รูปท่ี 67 แสดงหน้าจอรายงาน 

 

 

6.1.4 

6.1.5 


